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                   17.03.2011               45
Об утверждении Административного регламента оказываемой муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Федоровского муниципального района Саратовской  области»
В соответствии с  Федеральными законами от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от  27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением главы администрации Федоровского муниципального района от 08 февраля 2011 года № 28  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Федоровского муниципального района Федоровского муниципального района и ее органах», руководствуясь Уставом Федоровского муниципального района Саратовской  области, администрация Федоровского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Федоровского муниципального района Саратовской  области», согласно приложению.

  
2.Инспектору по информационным вопросам администрации Федоровского муниципального района опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Федоровского муниципального района в сети Интернет.

  
3.   Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования. 

  
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  руководителя аппарата администрации Федоровского муниципального района. 

Глава Администрации

Федоровского муниципального район                                        А.А. Степанченко
Приложение № 1
к постановлению

№ 45 от 17.03.2011

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Федоровского муниципального района Саратовской области»

I. Общие положения
Настоящий регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Федоровского муниципального района Саратовской  области»  (далее – Учреждения),  в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги в муниципальных  образовательных учреждениях Федоровского муниципального района Саратовской  области (далее – услуга), результатов предоставления муниципальных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса предоставления муниципальных услуг, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по  организации процесса предоставления муниципальных услуг.

Административный регламент – оказание муниципальной услуги дает четкую и прозрачную характеристику процесса, который ведет к намеченному результату. Регламент раскрывает детали процесса оказания муниципальных услуг и тем самым создает условия внешнего контроля различными заинтересованными  сторонами и обеспечивает открытость и прозрачность процедур. Административный регламент оказания муниципальных услуг способствует упорядочению и конкретизации обязательств органов местного самоуправления перед населением и повышению качества муниципальных услуг. Позитивным результатом введения административного регламента является: упорядочение отношений между потребителями муниципальных услуг и органом местного самоуправления (учреждением).  

Доступность муниципальных услуг заключается в оценке простоты и рациональности процесса предоставления услуги, ясности и качества информации, объясняющей порядок и процедуры оказания услуг, а также эффективностью действующей системы информирования, созданием условий для людей с ограниченными возможностями. Доступность определяется пространственно-временными параметрами. Основными показателями, позволяющими оценить, являются: количество и удаленность пунктов обслуживания потребителей, график работы.

Качество услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Своевременность представляет собой время, затрачиваемое потребителем на получение услуги с момента обращения.

Своевременность предусматривает, что орган местного самоуправления (иной орган), учреждения и отдельные должностные лица выполняют взятые на себя обязательства оказывать услуги и выполнять связанные с ней процедуры в установленные нормативными правовыми актами сроки.

Показатель качества услуг включает в себя показатели точности обработки данных, правильность оформления документов, качество процесса обслуживания.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Федоровского муниципального района Саратовской  области»   (далее – Муниципальная услуга).

2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу: перечень учреждений, предоставляемых Муниципальную услугу, указан в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.   Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

 - размещение в средствах массового и электронного информирования адресованных неограниченному кругу лиц информационных и справочных материалов или рекомендаций, либо получение заявителями консультаций и разъяснений по вопросам получения общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

- результатом также является получение заявителем письменного ответа должностного лица Учреждения, содержащего информацию об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Федоровского муниципального района Саратовской области. 
4. Срок предоставления Муниципальной услуги:

 Предоставление услуги по приему заявления, постановки на учет осуществляется в течение 20 минут.
Зачисление детей в Учреждения происходит при наличии свободных мест в течение 1 месяца с момента уведомления заявителя.  
5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 № 3266-1 «Об образовании» (с последующими изменениями и дополнениями);
- Законом Российской Федерации от 24 июля 1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 25 июля 2002 № 115 – ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Уставом Федоровского муниципального района Саратовской области;
- Положением об управлении образования администрации Федоровского муниципального района Саратовской области;
- Уставами  Учреждений.
6. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги могут являться:
- граждане Российской Федерации;
-  иностранные граждане.
Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.
Муниципальная услуга предоставляется беженцам и вынужденным переселенцам при наличии документов, подтверждающих их статус, и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания. 
Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя Учреждения, в случае отсутствия, на лицо его заменяющее (далее – ответственное лицо).
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (прием заявлений и постановка на учет детей осуществляется в день подачи заявления (форма заявления в приложении № 3).
 8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов и при получении результатов муниципальной услуги 30 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги 10 минут.

11. Оказание Муниципальной услуги осуществляется  в Учреждениях, определенных приложением № 1. 
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями, информационным стендом.
В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.

12. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в Учреждениях, оказывающих Муниципальную услугу;

- посредством размещения данной информации на информационных стендах;

- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения данной информации в сети Интернет. 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах Учреждения приводятся в приложении № 1 к административному регламенту и размещаются:

- на сайте Управления образования администрации Федоровского муниципального района Саратовской  области http://fedor.seun.ru/ 
На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- блок-схема (приложение № 2 к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов  Учреждений. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственное лицо в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности ответственного лица, принявшего телефонный звонок.

 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое ответственное лицо.

13. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется ответственным лицом при личном контакте с заявителями, почтовой, телефонной связи.

 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Учреждения. 

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, адрес.
14. Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги представляются ответственным лицом, предоставляющим Муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефона.

15. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

15.1. В дошкольных образовательных учреждениях:

	День недели
	Время работы

	Понедельник
	9:00 – 12:00

	Вторник
	9:00 – 12:00

	Среда
	9:00 - 12:00

	Четверг 
	9:00 – 12:00

	Пятница
	9:00 – 12:00

	Суббота                 
	выходной

	Воскресенье             
	выходной       


15.2. В общеобразовательных учреждениях:
	День недели
	Время работы

	Понедельник
	9:00 – 12:00

	Вторник
	9:00 – 12:00

	Среда
	9:00 – 12:00

	Четверг 
	9:00 – 12:00

	Пятница
	9:00 – 12:00

	Суббота                 
	Неприемный день

	Воскресенье             
	выходной


15.3.В учреждениях дополнительного образования детей:

	День недели
	Время работы

	Понедельник
	9:00 – 12:00

	Вторник
	9:00 – 12:00

	Среда
	9:00 – 12:00

	Четверг 
	9:00 – 12:00

	Пятница
	9:00 – 12:00

	Суббота                 
	Неприемный день

	Воскресенье             
	Неприемный день


 III. Состав, последовательность, сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления;

2) регистрация заявления;

3) предоставление информации.
1. Прием заявления.

Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является получение от заявителя лично или от его представителя, доверенного лица письменного заявления (приложение № 3) при предъявлении паспорта и свидетельства о рождении ребенка. Заявление оформляется в двух экземплярах. Рассмотрение документов осуществляется ответственным лицом Учреждения в присутствии заявителя. Время на рассмотрение и ознакомление с документами составляет не более 5 минут.

2. Регистрация заявления.

По итогам рассмотрения документов, предоставляемых заявителем, производится регистрация заявления ответственным лицом в присутствии заявителя в журнале регистрации заявлений  в Учреждение с указанием:

- номера и даты регистрации заявления;

- фамилии, имени, отчества заявителя;

- адреса проживания заявителя;

- номера телефона;

- подписи заявителя.

Время регистрации заявления составляет 10 минут. Второй экземпляр зарегистрированного заявления отдается заявителю. 

3.  Процедура предоставления информации.
3.1.  После регистрации обращений (запросов) заявителей работник Учреждения, ответственный за регистрацию документов, передает их на рассмотрение руководителю, в его отсутствие – заместителю руководителя Учреждения в день их регистрации.

3.2. Руководитель Учреждения:

- определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю (далее – исполнитель);

- дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов исполнителя, порядка и срока исполнения.

3.3. Исполнитель:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости – с участием заявителя;

- готовит проект ответа на письменное обращение и не позднее 1 дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги в порядке делопроизводства, представляет на подпись руководителю Учреждения.
3.4. После подписания ответа на письменное обращение заявителя  работник-делопроизводитель направляет его заявителю. Ответ на обращение, поступившее в Учреждение по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в письменном обращении.

3.5. Результатом исполнения административного действия является полученный заявителем письменный ответ должностного лица Учреждения, содержащий информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в учреждениях Федоровского муниципального района Саратовской области.
IV.  Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.

2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.
 Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Управления образования на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования администрации Федоровского муниципального района Саратовской области обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.
3. Контроль предоставления Муниципальной услуги  осуществляется начальником отдела общего образования Управления образования администрации Федоровского муниципального района, курирующим вопросы общего образования. 
Контроль осуществляется на основании приказа начальника Управления образования администрации Федоровского муниципального района Саратовской области.

4. Результаты проверки предоставления Муниципальной услуги    доводятся до Учреждений в письменной форме. 
5. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием Муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с  законодательством Российской Федерации.
6.  Ответственное лицо несет персональную ответственность за проверку документов, определение их соответствия установленным требованиям. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги
1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) ответственного лица, осуществляющего  Муниципальную услугу.

2. В случае если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
Учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу, а также ответственное лицо, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий муниципальную услугу, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу,  ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в одно и то же Учреждение, предоставляющее Муниципальную услугу,  ответственному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующее Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу.

3. Заявитель имеет право лично обратиться к начальнику Управления образования администрации Федоровского муниципального   района Саратовской области с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением услуги. 

Начальник Управления образования администрации Федоровского муниципального района Саратовской  области проводит личный прием посетителей в часы и дни, предусмотренные внутренним распорядком.
Адрес Управления образования администрации Федоровского муниципального  района Саратовской области:
413410 Саратовская  область, Федоровский район, р.п. Мокроус, улица Центральная,55
телефон/ факс: 8(845-65) 5-00-42
электронная почта: Lapoks@yandex.ru.

4. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество руководителя, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.
Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. 
 При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации. 

В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб,  направляемых в суды определяются законодательством Российской Федерации.

7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные  и устные с согласия заявителя ответы.

8. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностное лицо либо ответственное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

Верно: управляющий делами                                                        С.В. Исмаилова
Приложение № 1 

к административному регламенту

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также 
дополнительного образования в 
общеобразовательных учреждениях,
расположенных на территории 
Федоровского муниципального района Саратовской области»

Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных образовательных учреждений  и учреждений дополнительного образования  Федоровского муниципального  района Саратовской  области

	№№
п/п
	Образовательные учреждения
	Адрес, телефон, адрес электронной почты
	ФИО, должность руководителя  - директора, заведующего

	1. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1  р.п. Мокроус Федоровского района Саратовской области
	413410,Саратовская область, Федоровский район, р.п. Мокроус, 
ул. Советская, д.3

(5-04-08) MSschool1@yandex.ru
	Демидова Татьяна Леонидовна

	2. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2  р.п. Мокроус Федоровского района Саратовской области
	413410, Саратовская область, Федоровский район, р.п. Мокроус, 
ул. Восточная д. 40

(5-12-74) school2Mokrous@yandex.ru
	Кураева Ирина Анатольевна

	3. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя  общеобразовательная школа с. Еруслан Федоровского района Саратовской области
	413400, Саратовская область, Федоровский район, с. Еруслан, 
ул. Мирная, д. 11 а

(6-43-69) schoolEruslan@yandex.ru
	Синицына Елена Георгиевна

	4. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Долина Федоровского района Саратовской области
	413416,Саратовская область, Федоровский район,
 с. Долина, ул. Иванова А.А.,  д. 7

(6-24-29) schoolDolina@yandex.ru
	Кулагина  Ольга Николаевна

	5. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная  общеобразовательная школа с. Семёновка Федоровского района  Саратовской области
	413418, Саратовская область, Федоровский район, с. Семёновка, ул. Центральная, д. 57б

(6-03-95) schoolSemenovka@yandex.ru
	Жиздюк Вера Николаевна

	6. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Спартак Федоровского района Саратовской области
	413421,Саратовская область, Федоровский район, с Спартак, ул. Кооперативная, д. 2

(6-15-42)
	Родак Любовь Ивановна

	7. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа п. Солнечный  Федоровского района Саратовской области
	413424, Саратовская область, Федоровский район, п. Солнечный, ул. Набережная, д. 6 а

(6-13-53) schoolSoln@yandex.ru
	Кравцова Вера Николаевна

	8. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Первомайское  Федоровского района Саратовской области
	413414,Саратовская область, Федоровский район, с. Первомайское, ул. Октябрьская, д. 25

(6-26-22) schoolPervom@yandex.ru
	Карибов Седретдин Нуриевич 

	9. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Калуга Федоровского района Саратовской области
	413401,Саратовская область, Федоровский район, с. Калуга, ул. Школьная, д. 4

(6-38-60) schoolKaluga@yandex.ru
	Шульгина Любовь Ивановна

	10. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Федоровка Федоровского района Саратовской области
	413413,Саратовская область, Федоровский район, с. Федоровка, ул. И.С. Гавва, 
д. 84

(6-05-21) schoolFedorovka@yandex.ru
	Сиротинина Светлана Викторовна

	11. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Романовка Федоровского района Саратовской области
	413412,Саратовская область, Федоровский район, 
с. Романовка, 
ул. Кооперативная, д. 22

(6-11-22) schoolRomanovka-2007@yandex.ru
	Савченко Эльвира Геннадьевна

	12. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Борисоглебовка Федоровского района Саратовской области
	413408,Саратовская область, Федоровский район, 
с. Борисоглебовка, 
ул. Победы, д. 33

(6-01-36) schoolBoris@yandex.ru
	Николаева Инна Борисовна

	13. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Мунино Федоровского района Саратовской области
	413425,Саратовская область, Федоровский район,
с. Мунино, ул. Пионерская, 
д. 7

(6-32-21) mynino@rambler.ru
	Герсёнок  Татьяна Александровна

	14. 
	Филиал МОУ СОШ 
с. Федоровка-основная школа с. Воскресенка Федоровского района Саратовской области
	413415,Саратовская область, Федоровский район, 
с. Воскресенка, 
ул. Набережная, д. 46

(6-18-60) schoolVoskresenka@yandex.ru
	Сиротинина Светлана Викторовна

	15. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа с. Морцы Федоровского района Саратовской области
	413422,Саратовская область, Федоровский район, 
с. Морцы, ул. Степная, д. 1

(6-34-68) schoolMortsi@yandex.ru 
	Волков Олег Александрович

	16. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа с. Калдино Федоровского района Саратовской области
	413423,Саратоская область, Федоровский район, 
с. Калдино, ул. Победы д. 49а

(6-36-45) schoolKaldino@yandex.ru
	Джубанткалиева Наталья Сергеевна

	17. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа с. Николаевка Федоровского района Саратовской области
	413418,Саратовская область, Федоровский район, 
с. Николаевка, 
ул. Комсомольская, д. 18

(6-45-35) schoolNikolaevka@yandex.ru
	Кривцова Винирина Ивановна

	18. 
	 Филиал МОУ СОШ № 2 р.п. Мокроус – основная школа с. Ивановка Федоровского района Саратовской области
	413417,Саратовская область, Федоровский район, 
с. Ивановка, ул. Школьная 
д. 26 

(6-08-41) schoolIvanovka@yandex.ru
	Кураева Ирина Анатольевна

	19. 
	 Филиал МОУ СОШ № 1 р.п. Мокроус – основная школа с. Митрофановка Федоровского района Саратовской области
	413418,Саратовская область, Федоровский район, 
с. Митрофановка, ул. Новая, д. 5а

(5-04-08) schoolMitrof@yandex.ru
	Демидова Татьяна Леонидовна

	20. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа с. Тамбовка Федоровского района Саратовской области
	413419, Саратовская область, Федоровский район, 
с. Тамбовка, ул. Победы, 
д. 55

(6-38-83) schoolTambovka@yandex.ru
	Шамараева Ольга Васильевна

	21. 
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа р.п. Мокроус Федоровского района Саратовской области
	413410 Саратовская область, Федоровский район, р.п. Мокроус, ул. Пионерская, 17 (5-04-55)
	Гашев Валентин Васильевич

	22. 
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества р.п. Мокроус Федоровского района Саратовской области
	413410 Саратовская область, Федоровский район, 
р.п. Мокроус, 
ул. Центральная, 53 (5-00-01)
	Редькина Татьяна Владимировна

	23. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Тополек» р.п.Мокроус
	413410, Саратовская область, Федоровский район, р.п. Мокроус, ул. Советская, 
д. 3 «а» 

(5-04-53)
	Аюпова 

Раиса Анатольевна

	24. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Родничок» р.п. Мокроус Федоровского район  Саратовской области
	413410, Саратовская область, Федоровский район, р.п. Мокроус ул. Новая д. 1

(5-07-81)
	Чипиго Татьяна Николаевна 

	25. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Ромашка» р.п. Мокроус Федоровского район  Саратовской области
	413410, Саратовская область, Федоровский район,  
р.п. Мокроус, ул. Кирпичная д. 14

(5-14-42)
	Бут Вера Анатольевна

	26. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Солнышко» р.п. Мокроус Федоровского район  Саратовской области
	413410, Саратовская область, Федоровский район,
 р.п. Мокроус 
ул. Студенческая, д. 5

(5-10-97)
	Темит Лариса Евгеньевна

	27. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Тополек» с. Еруслан  Федоровского район  Саратовской области
	413400, Саратовская область Федоровский район, 
с. Еруслан, ул. Мирная д. 11 б

(6-41-89)
	Бабенкова Анна Анатольевна

	28. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Теремок»  с. Долина Федоровского район  Саратовской области
	413416, Саратовская область Федоровский район с. Долина 

ул. Гагарина д .31

(6-24-81)
	Шапран Елена Анатольевна

	29. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Калинка»  с. Семеновка Федоровского район  Саратовской области
	413418, Саратовская область Федоровский  район 
с. Семеновка ул. Набережная д. 31а

(6-03-74)
	Харченко Надежда Александровна

	30. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Аленушка»  п. Солнечный Федоровского район  Саратовской области
	413424, Саратовская область Федоровский  район 
п. Солнечный ул. Набережная 
д. 1

(6-13-27)
	Мирзабаева Ирина Петровна

	31. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Тюльпан»  с. Никольское Федоровского район  Саратовской области
	413424, Саратовская область Федоровский район  
с. Никольское 
ул. Центральная д. 2в

(6-14-18)
	Бакишева Лаура Жардимовна

	32. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Солнышко»  с. Спартак  Федоровского район  Саратовской области
	413421, Саратовская область Федоровский район, 
с. Спартак ул. Советская 
д 11 а

(6-15-97)
	Коробкина Наталья Николаевна

	33. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Солнышко»  с. Первомайское Федоровского район  Саратовской области
	413414, Саратовская область Федоровский район 
с. Первомайское 
ул. Октябрьская д. 16

(6-26-30)
	Нигметова Наталья Валерьевна

	34. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Колосок»  с. Калуга Федоровского район  Саратовской области
	413401, Саратовская область Федоровский район, с. Калуга ул. Колхозная, д. 3

(6-38-96)
	Артемьева Татьяна Владимировна

	35. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Солнышко»  с. Федоровка  Федоровского район  Саратовской области
	413413, Саратовская область, Федоровский район, 
с. Федоровка, 
ул. Молодежная д. 15

(6-06-22)
	Музалевская Людмила Владимировна

	36. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Теремок»  с. Мунино Федоровского район  Саратовской области
	413425, Саратовская область, Федоровский район, 
с. Мунино,  ул. Молодежная д. 16

(6-33-50)
	Мухтарова Макпал Булатовна

	37. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Колокольчик»  с. Романовка Федоровского район  Саратовской области
	413412, Саратовская область Федоровский район 
с. Романовка ул. Советская 
д. 48

(6-11-33)
	Бякова Ирина Владимировна

	38. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Колокольчик»  с. Морцы Федоровского район  Саратовской области
	413422, Саратовская область, Федоровский район с. Морцы ул. Степная д. 3

(6-34-26)
	Таранец Татьяна Анатольевна

	39. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Ягодка»  с. Калдино  Федоровского район  Саратовской области
	413423, Саратовская область, Федоровский район,
 с. Калдино ул. Садовая д. 10

(6-36-49)
	Мельникова Руслана Павловна

	40. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Солнышко»  с. Николаевка Федоровского район  Саратовской области
	413418, Саратовская область. Федоровский район, 
с. Николаевка, ул. Комсомольская д. 11

(6-45-60)
	Лепесткина Елена Петровна 

	41. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение детский сад «Петушок»  с. Плес Федоровского район  Саратовской области
	413420, Саратовская область Федоровский район, с. Плес, ул. Рабочая  д. 3

(6-51-44)
	Райхман Татьяна Дмитриевна

	42. 
	Филиал МДОУ д/с «Ромашка» р.п. Мокроус в с. Ивановка Федоровского района Саратовской области
	413417, Саратовская область, Федоровский район, 
с. Ивановка ул. Школьная 
д. 26

(6-08-41) (5-14-42)
	Бут Вера Анатольевна

	43. 
	Филиал МДОУ д/с  «Калинка» с. Семеновка в с. Митрофановка Федоровского района Саратовской области
	413418, Саратовская область, Федоровский район, 

с. Митрофановка ул. Новая 
д. 5а

(6-03-09) (6-03-74
	Харченко Надежда Александровна

	44. 
	Филиал МДОУ д/с «Солнышко» с. Федоровка в с. Воскресенка Федоровского района Саратовской области
	413415, Саратовская область. Федоровский район 
с. Воскресенка  
ул. Набережная  д. 46

(6-18-60) (6-05-49)
	Музалевская Людмила Владимировна

	45. 
	СПДО  МОУ СОШ с. Тамбовка Федоровского района Саратовской области
	413 419, Саратовская область, Федоровский район, 
с. Тамбовка 

ул. Победы д. 55

(6-38-83)
	Шамараева Ольга Васильевна

	46. 
	СПДО МОУ СОШ с. Борисоглебовка Федоровского района Саратовской области
	413408, Саратовская область Федоровский район, 
с. Борисоглебовка ул. Победы д. 33

(6-01-36)
	Николаева Инна Борисовна


Приложение № 2  

к административному регламенту

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного общего, 
среднего (полного) общего образования, а также 
дополнительного образования в 
общеобразовательных учреждениях,
расположенных на территории 
Федоровского муниципального района 
Саратовской области
Блок-схема 
общей структуры последовательности административных действий 











Приложение № 3 

к административному регламенту

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного общего, 
среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в 
общеобразовательных учреждениях,
расположенных на территории 
Федоровского муниципального района Саратовской области»

Директору___ ________________________________
наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

ФИО директора
____________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего сына (мою дочь)  _________________________________
_______________________в 1-й  класс  Вашей школы ___________________________


ФИО
(дата рождения)


          
Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. ___________________________________________________________

Место работы, должность, раб.тел._________________________________________________

Отец: Ф.И.О. ___________________________________________________________________

Место работы, должность, раб.тел._________________________________________________

Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

2. Справка (медицинская карта)  о состоянии здоровья ребенка
3. Копия паспорта одного из родителей (по согласованию)
С Уставом  ______________________________________________________________________, 

наименование школы

 ____________________________________________________________________, ознакомлен (а)                          указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

 Подпись _______________      


   «__»____________201_ г.

Директору___ ________________________________
наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

ФИО директора
_____________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять моего сына (мою дочь)  ______________________________









ФИО

__________________________________________________в «____» класс  Вашей школы

Окончил (а) ______ классов школы _______________________________________

 Изучал (а) ________________ язык.

Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. (где и кем работает, раб.тел.)________________________________________
_____________________________________________________________________________
Отец: Ф.И.О. (где и кем работает, раб.тел.)________________________________________
_____________________________________________________________________________
Приложение:

 1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

 
 2. Справка (медицинская карта)  о состоянии здоровья ребенка

       3. Копия паспорта одного из родителей (по согласованию)
Для приема в 10-й класс: аттестат об основном общем образовании

Для приема в течение учебного года: ведомость текущих отметок, личное дело обучающегося. 

С Уставом  ______________________________________________________________________, 

наименование школы

 __________________________________________________________________, ознакомлен (а).
указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

Подпись _______________




 «__»____________201_ г.




Директору___ ________________________________
наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

ФИО директора
___________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в  ____________________________________________

 «__________________________________________» моего сына (дочь):  
Фамилия (ребенка) _________________________________________________

Имя, отчество ______________________________________________________

Год, месяц, число рождения __________________________________________

Адрес _____________________________________________________________

 Обучается в МОУ__________________________________________________
                                      наименование общеобразовательного учреждения

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. ______________________________________________________

Место работы ______________________________________________________

Телефон домашний _______________ служебный _______________________

Мать: Ф.И.О. _____________________________________________________

Место работы ______________________________________________________

Телефон домашний ________________ служебный ______________________

С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а).

Подпись


Дата заполнения «___»__________ 201_г.

Заявитель 





Выбор Учреждения родителями ребенка для последующей подачи заявления  





Подача заявления в Учреждение 





Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, представленных заявителем требованиям настоящего регламента








Предоставление Муниципальной услуги или отказ в предоставлении Муниципальной услуги











