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Настоящий план составлен на основе статей следующих документов:

закона «Об образовании», «Положения о библиотеке ГОУ»

I. Вводная часть
Миссия библиотеки
Школьная библиотека представляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который всё больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к окружающему миру и к своему здоровью.

Основные цели библиотеки:

Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством.

Создание единого информационно-образовательного пространства школы (ОУ); организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа и информации, знаниям, идеям, культурного и языкового разнообразия.

Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитие их творческих способностей.

Организация систематического чтения обучающихся с учётом их культурных и языковых особенностей.

Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с учётом интересов, потребностей, возрастных психофизических, национальных особенностей обучающихся для развития межкультурного диалога и адаптации представителей культурных языковых групп в поликультурном обществе.

Совершенствование номенклатуры предоставляемых библиотекой услуг в аспекте культурного и языкового разнообразия на основе внедрения новых информационных технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов; создание комфортной библиотечной среды, воспитание информационной культуры читателей.

Основные функции библиотеки

Аккумулирующая – формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

Сервисная – предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует их поиск и выдачу, обеспечивает доступ к удалённым источникам информации.

Методическая – разрабатывает учебно-методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации.

Учебная – организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю, школе.

Социальная – содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

Просветительская – приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

Координирующая – согласовывает свою деятельность со всеми подразделениями МОУ «СОШ №18», другими библиотеками округа, для полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.
Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в концепции школы и школьной программе.

Информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от её вида, формата, носителя.

Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.

Задачи школьной библиотеки

1. Пропаганда мира и ненасилия в интересах детей.

2. Приобщение читателей к художественным традициям и внедрение новых форм культурно- досуговой деятельности.

3. Создание эффективно действующей системы информирования пользователей библиотеки.

4. Педагогическое просвещение родителей, развитие связей семьи, школьного коллектива и библиотеки.

5. Пропаганда здорового образа жизни.

6. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма, расширение читательского интереса к истории России и родного края.

7. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования информационной культуры личности школьников.

8. Улучшение дифференцированного обслуживания пользователей библиотеки; организация книжного фонда с учётом изменения читательских интересов.

9. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

10. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение её до пользователей.

11.  Осуществление каталогизации и обработки информационных средств (Журналов, книг, учебников, видеоматериалов).

12.  Накопление банка педагогической информации.

13.  Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных и научно- исследовательских проектов.

Направления деятельности школьной библиотеки

1. Работа с учащимися

· уроки культуры чтения;
· информационные и прочие обзоры литературы;
· литературные  часы.
2. Поддержка общешкольных мероприятий

· предметные недели;

· День знаний;
· День матери;
· День Земли;
· Масленица, Рождество;
· общественные акции, День борьбы с наркотиками, курением и наркобизнесом;
· оформление школьных газет, стендов.

4. Пополнение банка педагогической информации.

5. Оказание методической консультационной помощи педагогам и родителям, учащимся в получении информации из библиотечного информационного центра школьной библиотеки.

6. Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения и работы с периодической литературой и книжным фондом.

	№
	Содержание работы
	Срок

исполнения

	II. Формирование фонда библиотеки

	1
	Работа с фондом учебной литературы
	

	1.1
	*Подведение итогов движения фонда.

*Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебной литературой на 2011-2012 учебный год.

* Составление справки по учебно-методическому обеспечению учебного процесса школы в УО и ЦРПК.
	Сентябрь – 

октябрь.

	1.2.
	*Приём и выдача учебников учащимся.

*Обеспечение выдачи учебников в полном объёме согласно Приказу УО и образовательным программам.
	Май – июнь

Август – сентябрь

	1.3.
	Проведение работы по сохранности учебной литературы: рейды по классам с проверкой учебников
	Октябрь. 
Декабрь. Апрель.

	1.4. 
	Списание учебного фонда с учётом ветхости и смены учебных программ
	Октябрь, Май

	1.5.
	
	

	1.6.
	 Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы
	По мере поступления

	1.7.
	Расстановка новых изданий в фонде.

Оформление накладных на учебную литературу и своевременная подача документации в ЦРПК и бухгалтерию
	По мере поступления

	1.8.
	Ведение листов учёта выдачи учебников

Корректирование листов учёта
	Май, Сентябрь

В течение года

	1.9.
	Составление УМК на 2013-2014 учебный год
	Июнь

	1.10.
	Пропаганда активного участия в акции «Подари учебник школе»
	Октябрь – май

	1.2.
	Работа с фондом художественной литературы
	

	1.2.1
	Изучение состава фонда 
	Январь 

	1.2.2
	Своевременный приём и систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	В течение года

	1.2.3
	Учёт библиотечного фонда
	По графику 

	1.2.4
	Создание и ведение каталогов поступающей литературы
	Постоянно

	1.2.5
	Контроль за своевременным возвратом выданных книг в фонд школьной библиотеки
	Постоянно 

	1.2.6
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном центре библиотеки:

· к художественному фонду;

· к фонду периодики;
	Постоянно 

	1.2.7
	Выдача изданий читателям
	Постоянно 

	1.2.8
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно 

	1.2.9
	Работа по мелкому ремонту изданий. Организация «скорой помощи» книге силами актива библиотеки
	1 раз в четверть 

	1.2.10
	Оформление выставки и уголка читателя в читальном зале « В помощь книге»
	Октябрь 

	1.2.11
	Ведение работы по сохранности книжного фонда
	Постоянно 

	III. Работа с читателями

	3.1.
	Индивидуальная работа
* Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале;

* Рекомендательные беседы при выборе книг;

* Рекламные беседы о новых поступлениях в школьной библиотеке и библиотеке ЦРПК;
* Изучение и анализ читательских формуляров
	Постоянно

октябрь

1 раз в четверть 

	3.2.
	Работа с педагогическим коллективом
*Информирование учителей о новых поступлениях учебной, методической литературы; о педагогических и методических журналах.

*Консультативно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году

* Оказание методической помощи к уроку

* Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
	Постоянно 

По требованию МО и педагогов

По плану школы

	3.3.
	Работа с учащимися

* Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки

* Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников и передача информации классным руководителям

*Беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Знакомство с правилами пользования библиотекой и читальным залом. Знакомство с правами и обязанностями читателя 

*Рекомендации по выбору художественной литературы согласно возрастным и личностным характеристикам читателя.

* Привлечение школьников к ответственности за причинённый ущерб книге, учебнику.

* Развитие традиции выпускников «Любимой школе – любимую книгу!»
	Постоянно

Январь

Май

Постоянно

По мере предложения

1 раз в четверть

Май

	3.4.
	Библиотечно-библиографические и информационные уроки
	

	1

класс
	Тема №1. Первое посещение библиотеки.

Путешествие по библиотеке. Знакомство с «Книжкиным царством и мудрым государством», «Читай-городом». Понятие «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку? Как самому выбрать книгу? (тематические полки, ящики, книжные выставки).

Тема №2. Правила общения с книгой

Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения с книгой. Обучение простейшим приёмам бережного обращения с книгой (обложка, закладка, простейший ремонт)
	Сентябрь 

Октябрь 



	2 класс
	Тема №1.Роль и назначение библиотеки.

 Организовать экскурсию в «Книжкино царство – мудрое государство» «Откуда пришли буквы?» с показом наглядного материала. Знакомство с библиотекой. Конкурс литературных загадок. Самостоятельный выбор книг при открытом доступе.

Тема №2. Структура книги.

Кто и как создаёт книгу? Из чего состоит книга? Внешнее оформление книги: корешок, переплёт, обложка. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация. «Говорящие обложки»- самостоятельный выбор книги в ШБ.
	Октябрь 

Октябрь 

	3 класс
	Тема №1. Структура книги.

Углубление знаний о структуре книги: титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие. Как сознательно и с пользой выбрать нужную книгу? Художники-иллюстраторы детских книг.

Тема №2.Выбор книг в библиотеке.

Что такое каталог и его назначение? Первое знакомство с каталогом. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. Отделы каталогов. Разделители. Связь систематического каталога с расстановкой книг на полках.
	Октябрь 

Ноябрь 

	4 класс
	Тема №1. Твои первые энциклопедии и словари.

Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочного издания: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.

Тема №2. История книги.

Знакомство детей с историей книги от её истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки мира. Школьная библиотека. Художники-иллюстраторы детских книг
	Ноябрь 

Ноябрь 

	5 класс
	Тема №1. Как построена книга? 

Аннотация. Предисловие. Содержание. Словарь. Использование знаний о структуре книге при выборе, чтении книг. При работе с ними.

Тема №2. Искусство книги.

Оценка работы художника, понимание внешней и глубинной связи с иллюстрации с текстом, знакомство с манерой. Художники-иллюстраторы детских книг

Тема №3. Путешествие по Интернету

Обзор интернет-ресурсов в помощь школьнику
	Ноябрь 

Декабрь 

	6 класс
	Выбор книг в библиотеке.

Систематический каталог. Обучение самостоятельному поиску информации. Библиотечный каталог. Картотека. Библиографические указатели. Тематические списки литературы. Титульный лист книги. Каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления. Расположение карточек в каталоге и книг на полках.

Путешествие по Интернету

Обзор интернет-ресурсов в помощь школьнику
	Декабрь 

	7 класс
	Библиография и её назначение.

Выбор книг. Понятие «библиография» и её назначение. Библиографические указатели и их отличие от систематического каталога. Как пользоваться указателем при выборе книг? Справочная литература. Привитие интереса к работе со справочной литературой

Путешествие по Интернету

Методы поиска информации с помощью Интернета
	Декабрь 

	8 класс
	Справочно-библиографический аппарат школьной библиотеки.

Структура аппарата и его назначение. Алфавитный и систематический каталог. Алфавитно – предметный указатель. Справочная литература. Энциклопедии: универсальная, отраслевые. Поиск литературы с помощью каталогов.

Путешествие по Интернету

Поиск информации с помощью Интернета
	Февраль 

	9 класс
	Литература для старшеклассников: научно-познавательная, популярная, художественная (различные жанры литературы) Периодика для старшеклассников. (2 часа)
	март 

	10 класс
	Техника интеллектуального труда. 

Методы работы с информацией. Оформление реферата, конспекта, доклада.

Путешествие по Интернету

Полезные Интернет-ресурсы
	апрель 

	
	Нравственное воспитание

* Знакомство с творчеством А. Лиханова и его «уроками нравственности»:

- беседа «Книги Памяти и Совести»

· Есть у каждого Русь изначальна.
	Сентябрь

Октябрь

Февраль



	
	Патриотическое воспитание

* Организация уголка «Нам Жить и Помнить!»

* Организация тематической книжной выставки «Они живее всех живых!»

* Конкурс рисунков и иллюстраций по произведениям об Отечественной войне 1839 года «Отдайте ПАМЯТИ сердца!»

* Цикл познавательных бесед «Святые земли России»
	Май

Январь, июнь


